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Ministero dell'Istruzione, dell'Università e della Ricerca 

ISTITUTO  COMPRENSIVO  Coluccio  Filocamo 
VIA TRASTEVERE N. 41 - 89047 ROCCELLA JONICA (RC)  Tel. 0964 84201  Fax. 0964 866102  - 

eM@il: RCIC854005@istruzione.it – pec: rcic854005@pec.istruzione.it C. F. : 81001470806 C. M.: RCIC854005 

                                                                          
Prot. N.  1754/B25                                                                                                               Roccella Jonica  27  /05/2016 

Circolare N° 72 

Ai docenti della Scuola dell’Infanzia, 

Scuola primaria, 

Scuola Secondaria di 1° grado. 

                                                                                  e p.c. DSGA f.f. 

 
Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico; Scrutini; impegni mese di giugno.  

 

Si ricorda che tutti i docenti sono in servizio sino al  termine delle attività .  

Il registro dell’insegnante ( digitale ) debitamente firmato,  compilato con i giudizi sui singoli alunni e 

relative valutazioni,verrà bloccato dal Dirigente Scolastico in data 6 giugno. 

 

SCUOLA INFANZIA 
o Termine attività didattiche nelle scuole  dell’infanzia: 30 giugno 

o Termine servizio mensa scuole dell’infanzia: 31 MAGGIO 

o Continuita': 21 giugno 2016 ore 9:30 

o Consegna Documenti: 30 giugno 

Si ricorda che la dichiarazione individuale per il FIS dovrà essere consegnate entro il 6 giugno al 

DSGA.  

 SCUOLA PRIMARIA 
TERMINE LEZIONI  

Termine delle lezioni nella scuola primaria: mercoledì 8 giugno 2016  

Termine servizio mensa : martedì 31 maggio 

    SCRUTINI 

7 giugno 2016: h 16:00/18:00  consigli di classe nella sede centrale – odg: Verifica finale della 

programmazione didattica  

I Consigli di classe sono convocati presso la sede centrale di  via Trastevere , per lo scrutinio finale 

con la presenza della sola componente docenti, secondo il  seguente calendario:  

 

08 giugno 2016 

h.14:00 cl.5A Carrera 

h. 14:45 cl. 5A XXV Aprile 

h. 15:30 cl. 5B XXV Aprile 

h. 16:15 cl. 4A Carrera  

h. 17:00 cl. 4B Carrera  

h. 17:45 cl. 4A XXV Aprile  

h 18:00 cl. 4b XXV Aprile 

10 giugno 2016 h. 9:00 cl. 3A Carrera 

h. 9:45 cl. 3 A XXV Aprile  
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h. 10:30 cl. 3 B XXV Aprile 

h. 11:15 cl. 3C XXV Aprile 

h. 12:00 cl. 2A Carrera 

h. 14:30 cl. 2A XXV Aprile 

h. 15:15 cl. 2B XXV Aprile 

h. 16:00 cl. 1 A Carrera  

h. 16:45 cl. 1 B Carrera 

h. 17:30 cl. 1 A XXV Aprile   

h. 18:15 cl.1B XXV Aprile 
 

Eventuali proposte di non ammissione alla classe successiva dovranno essere supportate da motivata 

relazione dettagliata. 

La valutazione finale degli alunni dovrà essere effettuata ai sensi della Legge 169/2008 e 

del D.P.R. n. 122/2009. 

I coordinatori predisporranno la relazione finale della classe con l'indicazione delle linee didattiche e 

degli interventi posti in essere, compresi quelli eventuali di sostegno ed integrazione degli alunni 

stranieri e degli alunni BES. Tale relazione sarà approvata dal Consiglio di classe in seduta di scrutinio 

e sottoscritta da tutti i docenti. 

 La data da apporre sulla scheda di valutazione è quella dello scrutinio della classe interessata. 

Le relazioni finali dei Consigli dovranno indicare le linee didattiche seguite in relazione al contesto in 

cui la scuola ha operato, gli interventi effettuati, compresi quelli di sostegno, di recupero, di 

integrazione e di potenziamento, la sintesi di quanto la programmazione educativa ha via via 

ipotizzato, verificato e vagliato. 

Dovranno, inoltre, essere delineati il grado di maturità degli alunni e le situazioni che ne hanno 

favorito o ostacolato il processo di formazione, le ricadute positive delle attività parascolastiche e 

del rapporto scuola-famiglia. 

 I Consigli delle classi quinte di scuola primaria dovranno compilare, in sede di scrutinio, il modello di 

certificazione delle competenze adottato dal Collegio dei docenti. 

I risultati degli scrutini saranno resi noti mediante pubblicazione degli esiti il 15 giugno alle ore 9,30, 

con elenchi predisposti dalla Segreteria.  

 

CONTINUITA'  

L’ incontro con i colleghi della scuola dell’infanzia si terrà il  21 giugno 2016 alle ore  9:30 nella sede 

centrale. 

 

CONSEGNA SCHEDA DI VALUTAZIONE   

Martedì   21  giugno : 

a. consegna scheda di valutazione  cl. 1 -4 ai genitori  , nei Plessi di appartenenza dalle ore 9,00 

alle ore 11,00 

b. consegna Certificato delle competenze e schede di valutazione   classi quinte h. 18:30  

I genitori che non ritirano i documenti il giorno stabilito potranno farlo presso la Segreteria. 

 I docenti sono pregati di darne comunicazione alle famiglie 

CONSEGNA DOCUMENTI  

Ogni insegnante responsabile di progetti o commissione 
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 I verbali delle commissioni e le registrazioni delle ore e delle attività effettivamente svolte 

dei componenti della Commissione o dai docenti coinvolti nel Progetto o dal personale ATA. 

 La relazione finale del Progetto   

FONDO DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA 

Ai fini dell’accesso al fondo di incentivazione ogni referente di progetto o chiunque abbia ricevuto un 

incarico dovrà presentare la documentazione relativa al lavoro svolto entro il 6 giugno al DSGA. 

 

SCUOLA SECONDARIA di 1° grado 

Scrutini 

 

 

9 giugno 2016 

 

 

h. 9:00 cl. 3A  

h. 10:00 cl. 3B  

h. 11:00 cl. 3 D 

h. 12:00 cl. 2A 

h. 14:30 cl. 2B 

h. 15:15 cl. 2C  

h. 16:00 cl. 1 A  

h. 16:45 cl. 1 B  

h. 17:30 cl. 1 C 

Tutti i docenti sono tenuti a: 

o Stendere la relazione finale alla propria  materia 

o Presentare il Programma  svolto in  duplice copia 

 

Per le terze classi, ogni  coordinatore  stilerà  la relazione finale di presentazione agli esami sulla 

classe che riguarderà i seguenti punti: 

 composizione della classe- livello di partenza- grado di raggiungimento degli obiettivi educativi 

e didattici – svolgimento dei programmi- acquisizione ed assimilazione dei contenuti – metodi 

didattici seguiti – verifiche e criteri di valutazione – partecipazione ad eventuali attività 

integrative – osservazioni su casi particolari -  criteri del colloquio pluridisciplinare - criteri 

per la valutazione finale.Dopo l’approvazione del Consiglio di Classe, la relazione verrà allegata 

alla cartella degli esami.  

 Ritirerà in duplice copia i programmi effettivamente svolti dai docenti delle varie discipline, 

firmati dai rispettivi insegnanti e sottoscritti da tre alunni. Gli  stessi saranno preceduti da 

una breve relazione finale sull’andamento didattico e formativo della classe nella disciplina 

specifica. 

La “ non ammissione” dovrà essere ampiamente motivata, con una relazione del consiglio di classe 

PUBBLICAZIONE RISULTATI SCRUTINIO FINALE: 

Classi terze  Venerdì 10  giugno 2016 , dalle ore 11.00  

Classi prime e seconde Lunedì 13 giugno 2016 , dalle ore 12.00  

 

CONSEGNA DOCUMENTO DI VALUTAZIONE: 

Classi prime e seconde venerdì  17 giugno 2016 , ore  10.30/12:30 

N.B.: I docenti non impegnati negli Esami di Stato affiancheranno i colleghi nella consegna dei 

documenti di valutazione.  

I genitori che non ritirano i documenti il giorno stabilito potranno farlo presso la Segreteria. 



4  

 

 I docenti sono pregati di darne comunicazione alle famiglie.  

 

FONDO DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA 

I docenti devono consegnare giorno 6 giugno 2016 al DSGA: 

- Le relazioni finali delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione  

- Le relazioni finali dei progetti extracurriculari 

- Le relazioni finali relative ad incarichi svolti come Funzioni strumentali o come figure che 

hanno svolto funzioni pagate con il fondo di istituto, allegando il report orario. 

 

 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 

 

 15  giugno 2016: collegio docenti unitario ore 18:00 

o.d.g. 

1. Approvazione del verbale della precedente seduta  

2. Dipartimenti disciplinari  

3. Approvazione PAI 

4. RAV: eventuali modifiche 

 

 30 giugno   2016 :collegio docenti unitario alle ore 10.00  

o.d.g. : 

1.  Approvazione del verbale della precedente seduta 

2.  Funzioni strumentali: relazione sulle attività svolte e valutazione 

3.  Proposta di attività di formazione; 

4. PTOF 

5. Dipartimenti 

6. Verifica ed analisi andamento didattico: punti di forza e di debolezza 

7.   Convocazione del 1° Collegio per l’A.S. 2014-2015 (si allega); 

8.  Varie ed eventuali. 

 

Si allegano schemi di relazione da leggere attentamente ed adeguare al contesto  classe di 

appartenenza 

 

Confidando nella consueta collaborazione, saluto cordialmente e anticipo gli auguri di buone vacanze ad 

alunni, famiglie, docenti e personale A.T.A. 

Distintamente 

Il Dirigente Scolastico 

( dott.ssa Maria Giuliana Fiaschè) 

 

 


