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Ai Docenti

Ai Collaboratori scolastici
Al DSGA

SEDE

Oggetto: Consegna e disposizioni utilizzo computer portatili per Registro Elettronico.

Ogni classe dell’Istituto Comprensivo “ Coluccio Filocamo™ dotata di un portatile dovra seguire la
seguente direttiva:

ogni portatile deve essere custodito nell’armadio dell © aula multimediale dei rispettivi
plessi.

Il collaboratore in servizio, provvedera ad aprire I’aula multimediale e I’armadio blindato
ed ogni insegnante prendera il portatile della classe nella quale fara lezione. Ogni portatile
avra un’etichetta con il nome della classe. Il docente in servizio alla prima ora ritirera il
portatile . Alla fine delle lezioni il portatile deve essere spento e riportato, nell’aula
multimediale , dove sara rimesso nell’apposito armadietto. Il docente in servizio all’ultima
ora dovra consegnare il portatile. Solo nel plesso di XXV Aprile il collaboratore avra cura
di consegnare e ritirare 1 portatili ai docenti.

Quando tutti i portatili saranno riposti nell’armadio, 1 collaboratori provvederanno a
chiudere I’armadio e I’aula.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Emanuela Cannistra

Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ex art. 3 comma 2 D.L.vo39/93



